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Na osnovu ¢lana 20. Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine
(“Sluzbene novine Federacije BiH”, broj: 32/01 i 48/11), Sluzba za skupstinske poslove Skupstine
Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Sluzba) objavljuje:

VODIC

za pristup informacijama u Sluzbi

UVODNE NAPOMENE

Clan 1.
Vodi¢ za pristup informacijama uraden je kako bi svakoj osobi (pravnoj i fizi¢koj), omoguéio
pristup informacijama koje su pod kontrolom Sluzbe, koje su sadrzane u Indeks - Registru
informacija u prilogu, a u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i
Hercegovine (“SluZbene novine Federacije BiH”, broj: 32/01 1 48/11).

Clan 2.
SjediSte Sluzbe je u Sarajevu na sljedecoj adresi:

- Ulica Reisa DZzemaludina Causeviéa 1, 71 000 Sarajevo;
- Kancelarije: 118, 1581 159—1 sprat.
- Kontakt telefon:033 562-055 , 033 562-108

Podnosilac zahtjeva moZe dobiti informacije o podnesenom zahtjevu, odnosno gdje moZe pristupiti
trazenim 1 odobrenim informacijama od sluzbenika za informisanje.

Ovaj vodi¢ se moZe dobiti u Pisarnici — Salter sala Kantona Sarajevo, prizemlje, ili na web stranici
Skupstine Kantona Sarajevo — SluZba za skups$tinske poslove.

Clan 3.
* Pravo na pristup informacijama koje su pod kontrolom Sluzbe ostvaruje se:

o podnoSenjem pismenog zahtjeva na jednom od sluZbenih jezika Federacije BiH,

o u zahtjevu dati dovoljno podataka o prirodi ili sadrZaju informacije koja se traZi kako bi se
omogucilo organu da pronade traZenu informaciju,

o u zahtjevu se obavezno navodi ime podnosioca zahtjeva i adresa, a po mogucnosti i kontakt

telefon,
o zahtjev se li¢no predaje u Pisarnici - Salter sala Kantona Sarajevo, u prizemlju zgrade, ili

postom na adresu SluZbe.
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Ako se zahtjev odnosi na liénu (osobnu) informaciju, zahtjev za pristup informaciji moZe podnijeti
samo fizi¢ka osoba na koju se zahtjev odnosi, njen zakonski zastupnik ili punomocénik.

Osobe iz prethodnog stava svoj identitet potvrduju prezentovanjem line karte ili druge javne
isprave sa fotografijom, a zakonski zastupnik mora prezentovati i dokaz o zakonskom zastupaniju,
dok punomoénik mora prezentovati punomo¢ i prilog kopiju li¢nog dokumenta podnosioca
zahtjeva.

Ako se pismeni zahtjev odnosi na pristup informacijama, Sluzba ée o tome odlugiti rjeenjem.
Nacini pristupa informacijama je sljededi:

* neposredni uvid u informaciju;

* dostavljanje informacije na kuénu adresu;

* umnoZavanje informacije.

Ako podnosilac zahtjeva traZi usmeno objaSnjenje ili samo uvid u odredene podatke, odnosno
informaciju, podnosilac zahtjeva se prethodno usmeno obraca sluzbeniku za pristup informacijama,
koji ¢e dati obavijesti o moguénosti i vremenu ostvarivanja traZenog uvida.

Rok za postupanje po zahtjevu je 15 dana, a za sluéaj da se zahtjev ne rije$i u ovom roku, organ je
duzan da podnosioca obavijesti o razlozima.

Clan 4.
Ako se pismeni zahtjev odnosi na pristup informacijama, za koje organ nije u mogucnosti da
udovolji, o tome ¢e odlugiti rjeSenjem koje mora da sadrzi razloge nepostupanja po zahtjevu, pouku
o pravnom lijeku i na¢ina ulaganja pravnog lijeka, kao i uputu o pravu i naéinu obradanja Institucije
Ombudsmenu Bosne i Hercegovine.

Clan 5.
Pravo pristupa informaciji moZe biti ogranic¢eno u slijede¢im slucajevima:

* interesa odbrane i sigurnosti, kao i zastite javne sigurnosti;

» sprecavanje kriminala i otkrivanje kriminala;

» zaStite postupka donoSenja odluka u organu, ukljucujuéi davanje misljenja, savjeta ili preporuka
bilo da se radi o licu zaposlenom u organu ili drugom licu koje radi za ili u ime organa, s tim da ne
obuhvata ¢injenice, statisticke, nau¢ne ili tehnicke informacije;

» ako zahtjev za pristup informaciji ukljuéuje povjerljive komercijalne interese;

» ako zahtjev za pristup informaciji ukljucuje li¢ne (osobne) interese koji se odnose na privatnost
treceg lica.
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Clan 6.
Organ Ce saopstiti traZenu informaciju bez obzira na izuzetak, ako je to opravdano javnim
interesom, pri tom uzima u obzir svaku korist i Stetu koju moZe proizvesti saopStavanje informacije.

Prilikom donoSenja odluke da li je opravdano saopstiti informaciju sa aspekta javnog interesa.
Sluzba ¢e razmotriti okolnosti koje su utvrdene u zakonu.

Ako organ utvrdi da je dio traZene informacije kao izuzetak, onda izdvaja taj dio, a saopStava ostali
dio informacije, osim ako na taj naéin razdvajanjem, informacija nije postala nerazumljiva.

Clan 7.
Kad Sluzba odobri pristup informaciji u cijelosti ili djelomicno, rjeSenjem ce obavijestiti
podnosioca zahtjeva:

» mogucnosti licnog pristupa informaciji u prostorijama Sluzbe, ili ¢e podnosiocu zahtjeva dostaviti
informaciju u pismenoj formi, ako je ista kraca od deset strana;

» o mogucénosti umnoZavanja informacije koja sadrZi preko deset strana, i obavezi podnosioca
zahtjeva da izvrsi uplatu u vidu naknade troskova na blagajni - ra¢unovodstvo Kantona Sarajeve, u
iznosu od 0,50 KM po jednoj stranici, odnosno 5,00 KM po CD.

Clan 8.
U sluéaju da se donese rjeSenje kojim se odbija zahtjev za pristup informacijama, rjeSenje se
dostavlja podnosiocu zahtjeva, navodeci zakonski osnov za status izuzeca informacije, zatim sva
materijalna pitanja koja su uticala na donoSenje rjeSenja, te rok u kojem se podnosi Zalba Sekretaru
Skupstine, u skladu sa Zakonom o upravnom postupku (“Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine”, br. 2/98 i 48/99), kao i pouku o pravu obracanja Institucijama Ombudsmenima
Bosne i Hercegovine.

Ukoliko Sluzba primi zahtjev za pristup informaciji koja nije u njenoj nadleznosti, duzna je Va3
zahtjev proslijediti nadleZznom javnom organu najkasnije 8 dana od dana prijema zahtjeva, o emu
Vas mora pismeno izvijestit.

Clan 9.
RjeSenja iz ¢lana 7. i ¢lana 8. ovog Vodica dostavljaju se podnosiocima zahtjeva najkasnije u roku
od 15 dana od dana podnosenja zahtjeva, osim u slu¢ajevima kada je neophodno dobiti izjaSnjenje
treCe strane o saopStavanju povjerljivih komercijalnih informacija, odnosno informacija koje se
odnose na privatnost trece osobe, kao i u slucaju kada je Sluzba duzna da obavijesti trecu stranu da
¢e zbog postojanja javnog interesa saopstiti informaciju koja je utvrdena kao izuzetak od
saopStavanja.
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Clan 10.
Ovaj Vodi¢ za pristup informacijama stupa na snagu danom donosenja.

PO OVLASTENJU
joo® 77, SEKRETAR

Sétkjé, dipl.pravnik

Prilozi:
o Indeks registar informacija
o Obrazac za podnoSenje zahtjeva . L
e
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INDEKS REGISTAR INFORMACIJA SLUZBE ZA SKUPSTINSKE POSLOVE
SKUPSTINE KANTONA SARAJEVO

U indeks registru navedeni su podaci, odnosno informacije koje su pod kontrolom Sluzbe za
skupstinske poslove SkupStine Kantona Sarajevo:

- podaci o uposlenim u Sluzbi;

- podaci o zaprimljenim predmetima upucenim Skupstini Kantona Sarajevo i Sluzbi za
skupstinske poslove;

- podaci o zastupnicima u Skupstini Kantona Sarajevo;,

PO OVLASTENJU
. - SEKRETAR
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Obrazac za podnosenje zahtjeva za pristup informacijama

Podnosilac zahtjeva:

Ime i prezime:

Adresa:

Kontakt( telefon; e-mail):

KANTON SARAJEVO

Sluzba za skupstinske poslove
Skupstine Kantona Sarajevo

UL Reisa Dzemaludina CauSevi¢a br.1
71 000 Sarajevo

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Na osnovu Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine, traZim
da mi se omoguéi pristup informaciji:

(Navesti tadno koju informaciju traZite i opisati §to je moguce preciznije)

U , dana 20___ godine.

Potpis podnosioca zahtjeva



